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     FORMATO GRC-1                                                                                                                                                                
	1                                                  DATOS GENERALES DE SOLICITUD


TITULAR DEL ÁREA DE ADMINISTRACIÓN

Solicito a usted, la autorización para que se expida cheque o transferencia a favor de: 

Por la cantidad de: 
 
Nombre del evento, comisión o programa: 
Lugar:
Duración:                      Días;     Del                                 al                                   de                                                            del 20
Cláusulas:
1.1 Cualquier persona que preste un servicio al Estado, independientemente de la relación jurídica que le vincule a éste y se entreguen recursos para la realización de gastos pendientes de comprobar, invariablemente deberá entregar los documentos comprobatorios de dicho gasto al área de administración de la Dependencia o Entidad con Registro del Gasto Descentralizado de que se trate, en el siguiente plazo máximo:

a) 5 días hábiles contados a partir de que termine la comisión o evento, tanto en el interior como en el extranjero.

b) 3 días hábiles contados a partir de la cancelación de la comisión o evento.

1.2 Si no se presentó la documentación comprobatoria o en su caso, el reintegro de los recursos dentro de los plazos arriba mencionados, autorizo para que, a través del Departamento de Recursos Humanos, me sea descontado el recurso vía nómina, para lo cual proporciono los siguientes datos:

a) Cuenta bancaria donde se efectúa el pago de nómina (10 Dígitos):    

b) Nombre del Responsable de la Comprobación: 


___________________________________

Firma del Responsable de la Comprobación

	2                                                          DATOS PRESUPUESTARIOS


PRESUPUESTO
Concepto:                                         Importe:                        Clave Presupuestaria: 
	FECHA:      DE                         DEL  20
	          __________________________________________________

Nombre y firma del Titular del área de Administración.

LIC. SERGIO NAVARRO TEJADA



Total: 
  SOLICITUD DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR





NOTA: Tratándose de eventos o comisiones en el extranjero, a ésta solicitud deberá anexarse además el formato OMVE-1 (Orden de Ministración de Viáticos en el Extranjero)
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